SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 14° REGIAD - CREFITO-14

Termo de Referéncia n° 7/2026

Processo Administrativo: 14.1417.000004/2026-75
Orgao: Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 14* Regido — CREFITO-14
Unidade Requisitante: Departamento de Comunicagao

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo, por dispensa de licitacdo na forma eletronica, de empresa especializada para o
fornecimento de 01 (uma) licenca do software Adobe Creative Cloud — All Apps / For Teams, por meio de
subscricdo anual, incluindo atualizagdes e suporte técnico, conforme especificagdes deste Termo de Referéncia.

UNIDADE
ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT/CATSER DE QUANTIDADE VALQ R VALOR
UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
licenga do
software Adobe
Creative Cloud —

I TAH Apps / For 27502 Licenga 01 R$ R$
eams, por meio anual 6.641,60 | 6.641,60
de subscricdo

anual, incluindo
atualizagOes e
suporte técnico
1.2. Os bens dessa contratagdo nao sao caracterizados como bem de luxo.
1.3. O fornecedor deverd cadastrar no sistema sua proposta com valor igual ou abaixo do valor limite total
do grupo.
1.4. Para apresentagdo da proposta, o valor dos subitens do grupo também deve ser igual ou abaixo do

valor de referéncia. As propostas com valores acima do valor maximo serdo desclassificadas.

1.5. Havendo divergéncias entre a descri¢ao do objeto constante deste Termo de Referéncia e o descrito
no site www.comprasgovernamentais.gov.br (compras.gov.br), ou ainda na descrigdio da Nota de Empenho,
prevalecera, sempre, a descrigdo deste Termo de Referéncia.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado conforme .

1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se nos seguintes dispositivos legais:

e Lein®14.133, de 1° de abril de 2021,

2.2. A dispensa sera realizada na forma eletronica, com ampla divulgagdo e observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, isonomia, publicidade, eficiéncia e economicidade.

2.3. A aquisi¢do sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, devido ao baixo valor da compra ¢ a



pequena quantidade dos itens.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1 O CREFITO-14 necessita de ferramentas profissionais para criacdo, edicdo e divulgacdo de
conteudos graficos, audiovisuais e digitais, indispensdveis a comunicagdo institucional, a transparéncia
administrativa e a orientagdo da sociedade e dos profissionais registrados.

3.2. Com uma série de programas incluidos, o pacote Adobe Creative Cloud (Todos os Apps) ¢ uma
ferramenta essencial para o desenvolvimento de inumeras atividades deste Departamento de Comunicagdo. Os
softwares permitem edi¢do de fotografias, ilustracdes e videos; criagdo de cartazes e outras pecgas graficas com
qualidade profissional; diagramacdo e edigdo de boletins online, etc. Os softwares sdo os mais usados hoje no
mercado, se tornando ferramentas essenciais para desenvolvimento do trabalho de Comunicagdo desta Autarquia.

3.3. A auséncia ou interrupgdo do uso dessas ferramentas compromete a continuidade das atividades do
Departamento de Comunicagdo, reduz a qualidade técnica dos materiais produzidos e impacta negativamente a
imagem institucional do Conselho.

3.4. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar aprovado, a contrata¢do da solugdo pretendida
mostra-se necessaria, adequada e vantajosa para a Administragdo, sendo a dispensa de licita¢do justificada em razao
do valor estimado do objeto.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO
4.1. A solucdo consiste no fornecimento de licenca de subscricdo anual do software Adobe Creative
Cloud — All Apps / For Teams, contemplando:

e Acesso as ferramentas de edigdo grafica, audiovisual e digital;

¢ Atualizag¢Ges automaticas durante toda a vigéncia da licenga;

¢ Suporte técnico online, prestado pelo fabricante ou por empresa autorizada;

¢ Integragdo entre os aplicativos e servicos em nuvem disponibilizados pela plataforma.

5. 5. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E REQUISITOS

5.1. Requisitos Técnicos

* Licenga original e valida, na versao mais recente disponibilizada pelo fabricante;
e Modelo de licenciamento exclusivamente por subscri¢do anual;
e Compatibilidade com os sistemas operacionais Windows e macOS;

¢ Inclusdo, no minimo, dos seguintes aplicativos: Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Adobe InDesign, Adobe
Premiere Pro, Adobe After Effects e Adobe Acrobat Pro;

¢ AtualizagGes corretivas e evolutivas incluidas durante toda a vigéncia;

e Suporte técnico durante todo o periodo contratual.

5.2. Requisitos do Fornecedor

5.2.1. Comprovacao de que a empresa é revendedora ou parceira autorizada da Adobe, mediante declaragdo
do fabricante;

5.3. Sustentabilidade

5.3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

5.4. Subcontratacao

54.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.5. Garantia da contratagdo

5.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,



pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execugdo do objeto ocorrera mediante disponibilizagdo e ativacao da licenca em conta institucional
indicada pelo CREFITO-14, no prazo de até 05 (cinco) dias, apos recebimento da Nota de Empenho.

6.2. A licenga deve ser entregue em modo digital.

6.3. O objeto sera provisoriamente aceito, por empregado a ser designado, acompanhado da sua respectiva

Nota Fiscal, a partir da entrega, para verificacdo da sua conformidade com as especificagdes constantes da proposta.

6.4. O objeto sera definitivamente aceito apos a verificagdo da sua conformidade com as especificagdes
constantes na proposta em até 5 (cinco) dias uteis do recebimento provisorio, salvo disposi¢do em contrario.

6.5. Em caso de rejeicdo do material, o servidor lavrara um Termo de Recusa e Devolugdo, no qual se
consignardo as desconformidades com as especificagdes ou o motivo da rejeicdo. A CONTRATADA, com o
recebimento do termo, ficara cientificada da obrigacdo de sanar as irregularidades apontadas, no prazo de até 10
(dez) dias tteis e de que estara, conforme o caso, passivel das sangdes cabiveis.

6.6. Em caso de rejeicdo do material, o servidor lavrara um Termo de Recusa e Devolucao, no qual se
consignardo as desconformidades com as especificagdes ou o motivo da rejeicdo. A CONTRATADA, com o
recebimento do termo, ficara cientificada da obrigacdo de sanar as irregularidades apontadas, no prazo de até 10
(dez) dias tteis e de que estara, conforme o caso, passivel das sangdes cabiveis.

6.7. Prazo de Ativacao

6.7.1. A licenga devera ser ativada no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da emissdo da ordem
de fornecimento ou instrumento equivalente.

7. DO PRAZO DE VIGENCIA

7.1. A contratagdo caracteriza-se como servico continuado, sendo a vigéncia da licenga de 12 (doze)
meses, contados da data de ativacdo.

8. 8. DO CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1. O pagamento serd efetuado apds a comprovagdo da ativacdo da licenga, mediante apresentagdo de
nota fiscal ou documento fiscal equivalente, devidamente atestado pelo fiscal do contrato.
Recebimento
8.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota

fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

8.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

8.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.5. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 03 (trés)
dias uteis.

8.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de Nota
Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.8. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de saneamento



da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

8.10. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso
do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condi¢ao para o recebimento do objeto.

Liquidagao
8.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para

fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugédo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.13.1. o prazo de validade;

8.13.2. a data da emissao;

8.13.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.13.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.13.5. o valor a pagar; e

8.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.14. Havendo erro na apresentag@o da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia

que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem dnus ao Contratante;

8.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.16. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
8.17. verificar a manutencao das condi¢des de habilitacao exigidas;
8.18. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou

entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.21. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.22. Havendo a efetiva execu¢@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.23. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagdo da liquidacgdo
da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

8.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados



monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo
do indice IGP-M de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

8.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.26. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.28. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.29. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contrata¢do direta com fundamento no art. 75, inciso II,
da Lein°® 14.133, de 1° de abril de 2021:

I - para contratagdo que envolva valores inferiores aR$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois
reais e onze centavos), no caso de outros servigos e compras;

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAOQO, sob a forma Eletronica, COM DISPUTA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO por item.

9.3. O fornecedor deverd cadastrar no sistema sua proposta com valor igual ou abaixo do valor limite total
do grupo.
94. Para apresentagdo da proposta, o valor dos subitens do grupo também deve ser igual ou abaixo do

valor de referéncia. As propostas com valores acima do valor maximo serdo desclassificadas.

Forma de fornecimento

9.5. O fornecimento do objeto sera realizado de forma tnica, conforme necessidade da Administragdo, no
prazo maximo de até 05 (cinco) dias, de modo digital.

Exigéncias de habilitagdo

9.6. Para fins de habilitagdo, em ateng¢do ao art. 70, III da Lei 14.133/2021, devera o interessado
comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica

9.7. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.8. Empresario individual: inscrigdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCME]I, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.10. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa



individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

9.11. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de margo de 2020;

9.12. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.14. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagado
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei

9.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.25. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade
simples;

9.26. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.27. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis do
ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes



formulas:

LG Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG= . N

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC= Passivo Circulante
9.27.1. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital
minimo de 10% do valor total estimado da contratagao].

9.27.2. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

9.27.5. O atendimento dos indices economicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

9.28. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior & do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao
de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.29. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
9.30. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.31. Declaracio ou outro documento que comprove que o licitante ¢ uma revenda especializada em
Governo, estando autorizada pela fabricante a fornecer os produtos adobe, sob pena de desclassificacio.

Disposig¢des gerais sobre habilitagdo

9.32. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.33. Na hipoétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a
habilita¢do serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

9.34. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.36. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuicdes.



9.37. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscri¢ao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balango patrimonial e das
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

10. DA DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA
10.1. A contratagdo sera realizada por dispensa de licitacdo na forma eletronica, com:
¢ Divulgacao do aviso de contratacdo direta em meio eletrdnico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP, no sistema Comprasgov, bem como no site do Crefito-14;
* Recebimento de propostas por prazo previamente definido, nos termos da Lei 14.133/21;

e Selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, observado o critério de menor preco, desde que
atendidas todas as exigéncias deste Termo de Referéncia.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

¢ Fornecer a licenga conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia;
e QGarantir a autenticidade e regularidade do licenciamento;

o Prestar suporte técnico durante toda a vigéncia;

e Cumprir os prazos estabelecidos;

e Manter, durante a execucao contratual, as condi¢des de habilitacdo exigidas.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

¢ Fornecer as informagdes necessarias a execugdo do objeto;
e Acompanhar e fiscalizar a execugdo;
¢ Efetuar o pagamento devido;

¢ Designar gestor e fiscal do contrato.

13. DA GESTAO E FISCALIZACAO

13.1. A execugdo da contratacdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado,
responsavel pelo atesto do fornecimento e pela verificagdo do cumprimento das obrigacdes contratuais.

13.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

13.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

13.4. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

13.5. O o4rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagao

13.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

13.7. O servidor responsavel para acompanhar a entrega do objeto formalizard o seu recebimento na
propria Nota Fiscal.



Fiscalizagdo Técnica

13.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

13.9. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

13.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correc¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

13.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

13.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

13.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovag@o tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

13.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

13.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

13.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
13.17. Cabe ao gestor do contrato:

13.17.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execug@o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo
da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

13.17.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

13.17.3. acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

13.17.4. emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

13.17.5. tomar providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.17.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecug@o dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

13.17.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.



14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O descumprimento das obrigagdes assumidas sujeitara a contratada as sang¢des previstas nos arts. 156
a 163 da Lei n® 14.133/2021.

15. DA PROTECAO DE DADOS

15.1. A contratada deverd observar integralmente as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD), responsabilizando-se por eventual tratamento de dados pessoais no ambito da
execugao contratual.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos designados na seguinte
dotacdo:

6.2.2.1.1.01.04.04.036 — Licengade Software

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Este Termo de Referéncia integra o processo de contratagdo direta e servira de base para a
formaliza¢do do instrumento contratual ou documento equivalente.

(assinado e datado eletronicamente)

Djaina Brito de Sales Gomes

Designer Grafico - Departamento de Comunicagéo

Documento assinado eletronicamente por Djaina Brito De Sales Gomes, Designer Grafica, em 25/02/2026, as
15:14, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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